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ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА

НАЗВАНИЕ КОМПАНИИ: __________________________
Информация о компании, предоставляемая кандидатам
_________________________________________________________________________________________
ОПИСАНИЕ должности
	Название должности, место работы


	

	Какова основная задача этого сотрудника


	

	Обязанности сотрудника:


	

	С какими трудностями, предположительно, столкнется сотрудник при выполнении своих обязанностей?
	


ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ПОИСКА

	Опыт работы (отрасли, предпочтительные организации и структуры)


	

	Нежелательный опыт (напр. Конкурирующие компании)


	

	Образование (предпочтительно указать название учебных заведений)


	

	Наличие водительских прав 


	

	Знание иностранного языка, степень владения


	

	Компьютер (программы)


	

	Психологическая характеристика 


	

	Возраст
	

	Пол
	

	Семейное положение
	


ПРИЧИНЫ возникновения ВАКАНТНОЙ должности
	Если это новая должность, то каковы причины ее появления?


	

	Если это старая должность, то почему она вакантна?


	

	Если ранее эту должность занимало другое лицо, каковы причины его ухода, его слабые и сильные стороны?
	


СУБОРДИНАЦИИ
	Кому будет подотчетен специалист, который займет вакантную должность?


	

	Кто будет находиться в подчинении у данного специалиста?
	


	УСЛОВИЯ НАЙМА

Порядок трудоустройства (тип трудовых отношений)


	

	Заработная плата /Бонусы, %
(детально)

	

	Служебный автомобиль?


	

	Ноутбук/ телефон?
	

	Перспективы продвижения по службе


	

	Предполагаемый срок вступления в должность


	


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	Укажите, компании, в которых могут работать потенциальные кандидаты на эту должность


	

	Известны ли Вам конкретные личности? Если так, пожалуйста, укажите их. 


	


Стоимость услуг по подбору данного кандидата - ___% годового оклада сотрудника
Должность,  Ф.И.О. лица, делающего заказ  _________________________________________________

Подпись                                                                                                                Дата 

                      ____________________                                                                                 _____________________








